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******AVERTISSEMENT******	

L'accès au fichier Excel se fait sous licence ! Il vous permet d’établir les états financiers format 
SYSCOHADA en faisant un « copier-coller » d’une balance Excel à 6 colonnes. 

1. Lancement	du	fichier	

Après avoir acquis une licence et procédé à l’activation ; double cliquez le fichier Excel pour lancer 
le logiciel. 

 
 

 
 

 
 
 
 
A l’ouverture du fichier Excel : 

 
 Le premier Mot De Passe est : lapansoft	

	

	
 
 
 
 
 
 
Quant au second mot de passe : 

 

 
 Par défaut le 

second Mot De 
Passe est : lucien	
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Ce	second	mot	de	passe	peut	être	changé	dans	sur	la	feuille	nommée	«	MDP	».	
	

	
2. Plan de compte 

Pour assurer une compatibilité élevée, tous les comptes de votre plan comptable doivent 
respecter la nomenclature SYSCOHADA ! Le fichier reconnait uniquement les comptes (à 4 
chiffres) qui existent par défaut dans le plan comptable SYSCOHADA. 

3. Compte 13XX 

Pour éviter les incohérences entre le résultat du compte de résultat et celui bu bilan, les comptes 
13XX ne sont pas traités par le fichier. Si ces comptes ont des soldes, ils devront être remplacés. 

4. Feuille « present » et « passe » 

Le fichier compte deux feuilles nommées « present » et « passe ». C’est sur ces feuille qu’il faut 
coller les balances à six colonnes. 

La balance à six colonnes de l’année N doit être coller sur la feuille « present ». 

La balance à six colonnes de l’année N-1 doit être coller sur le feuille « passe ». 

 

Aucune ligne ne doit être supprimée ou ajoutée dans les feuilles « present » et « passe » ! 
 
 

5. Fiche 4 
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Une note est soit « Applicable » ou « Non Applicable ». Ce choix se fait directement à partir 
de la note concernée. 
Sur chaque note, il y a un « bouton » qui permet de dire au logiciel si la note doit être 
imprimée ou non. 
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Une note qui doit être imprimée est « Applicable » et une note qui ne doit pas être 
imprimée est « Non Applicable ». 

 
6. Impression des états financiers : 

De la page de garde principale à la dernière note figure un bouton « imprimer » ; idem pour la 
liasse fiscale. 

 

Ce bouton permet de choisir les pages qui seront imprimées lorsque vous lancerez 
l’impression de vos états financiers. 

Cependant, la page de garde principale s’imprime par défaut que le bouton « imprimer » soit 
coché ou non ! 

7. Tableau de flux de trésorerie 

Le fichier comporte deux feuilles qui traitent du tableau de flux de trésorerie : 

- TfluxT_A : ce tafluxt est semi-automatique et majorité des cellules sont automatiquement 
renseignées. 

- TfluxT_M : ce tafluxt est intégralement manuel. 

Comment choisir le tableau de flux de trésorerie ? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. Bouton « Ajouter des lignes » 

Sur certaines feuilles, il y a une possibilité d’ajouter des lignes à des tableaux. Cependant, il est 
impossible de supprimer une ligne ajoutée. Vous pouvez seulement effacer le contenu. 

Par défaut c’est le tafluxt « TfluxT_A » semi‐ 

automatique qui s’applique. 

Pour choisir le tafluxt « TfluxT_M » manuel, 

décochez le bouton « Choisir d’imprimer ce 

TFT Semi‐Automatique ! 
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9. Note 21 

Sur la note 21, le modèle des états financiers communiqué par les Direction Générale des Impôts 
du Burkina Faso fait apparaitre une ligne nommée « Ventes de marchandises dans l’Etat partie ». 

Dans le plan comptable SYSCOHADA, aucun compte ne comporte ce libellé alors, nous n’avons pas 
été capable de remplir ce champ automatiquement. 

Au niveau de la note 21, la partie concernant « Produits accessoires » n’est pas renseignée 
automatiquement. Vous devez fournir le détail des produits accessoires. 

 
 

10. Note 22 

Sur la note 22, le modèle des états financiers communiqué par les Direction Générale des Impôts 
du Burkina Faso fait apparaitre une ligne nommée « Achats de marchandises dans l’Etat partie ». 

Dans le plan comptable SYSCOHADA, aucun compte ne comporte ce libellé alors, nous n’avons pas 
été capable de remplir ce champ automatiquement. 

 
 

11. Note 30 

Au niveau de la note 30, les parties concernant « Charges HAO constatées » et « Produits HAO 
constatées » ne sont pas renseignées automatiquement. Vous devez en fournir le détail. 

 
 

12. Impression des états financiers 

Nous vous recommandons d’imprimer vos états financiers en pdf (Portable Document Format) 
en premier lieu. Puis d’imprimer la version pdf directement sur votre imprimante. 

L’impression directe sur une imprimante est possible. 

Comment imprimer ? 

Positionnez-vous sur la feuille nommée « PageDeGarde1 » 

- cliquez sur fichier ; 
- puis imprimer ; 
- choisissez votre imprimante ; 
- et lancer l’impression. 

Il est fortement recommandé : 

- de ne renommer aucune feuille du fichier ; 
- de n’ajouter aucune feuille dans le classeur. 
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13. Génération du fichier XML 

Pour générer le fichier xml, allez sur la feuille « Export_XML » et cliquez sur le bouton « Générer 
le fichier XML ». 

 


