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******AVERTISSEMENT******	

L'accès au fichier Excel se fait après l’activation de l’essai ! Il vous permet d’établir les états 
financiers format SYSCOHADA en faisant un « copier-coller » d’une balance Excel à 6 colonnes. 

1. Téléchargement du fichier compressé 

Un fois le fichier compressé téléchargé du site de Lapan Soft, il se présent comme suit : 

 

 

 

Il faut le décompresser pour extraire tous les fichiers. 

 

2. Après décompression 
 

Après la décompression, les fichiers présents dans le dossier : 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

3. Activation de l’essai 
Pour activer l’essai, il faut double cliquez sur « EtatFi_Communautaire_EssaiSetup.msi » pour 
installer l’activateur de l’essai. 
Une fois l’installation terminée, il y a un raccourci sur le bureau. 
 

 
 
 
 
Double cliquez sur le raccourci pour démarrer l’activateur qui se présente comme suit : 

 
 
 
 
Cliquez sur « Activation Essai », la fenêtre ci-après s’affiche  
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Renseignez votre adresse et cliquez sur 
« Envoyer la demande » 
Patientez jusqu’à ce qu’un message 
s’affiche. 
Si le message vous invite à cliquer sur 
Activation pour terminer alors cliquez 
sur Activation et assurer vous que le 
message suivant s’affiche « Activation 
Validée - Essai fonctionnel ! » avant de 
cliquer sur Quitter 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

4. Ouverture du fichier Excel 
Après l’activation de l’essai, repartez dans le dossier décompressé et double cliquer sur le fichier 
Ecel. 
A l’ouverture du fichier Excel : 
 

 
 Le premier Mot De Passe est : lapansoft	

	
Si vous êtes invités à activer la modification, le contenu ou les macros, merci de les activer ! 
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Le second mot de passe est : lucien 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 Par défaut le second Mot De Passe est : lucien	
Ce	second	mot	de	passe	peut	être	changé	dans	sur	la	feuille	nommée	«	MDP	».	

	

	
	

5. Tous les comptes de votre plan comptable doivent respecter la nomenclature Syscohada ! 
6. Les comptes (13XX) doivent être soldés ! 
7. Les comptes (585X et 588X) doivent être soldés ! 
8. Aucune ligne ne doit être supprimée ou ajoutée dans les feuilles « présent » et « passé » ! 
9. La balance de l'année (N) est à coller dans la feuille nommée "present" et la balance de 

l'année (N-1) est à coller dans la feuille nommée "passé" 
10. La « FICHE RECAPITULATIVE DES NOTES ANNEXES PRESENTEES 4 » 
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Une note est soit « Applicable » ou « Non Applicable ». Ce choix se fait directement à partir 
de la note concernée. 
Sur chaque note, il y a un « bouton » qui permet de dire au logiciel si la note doit être 
imprimée ou non. 
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Une note qui doit être imprimée est « Applicable » et une note qui ne doit pas être 
imprimée est « Non Applicable ». 

 
11. Impression des états financiers : 

De la page de garde principale à la dernière note figure un bouton « imprimer » ; idem pour la 
liasse fiscale. 

 

Ce bouton permet de choisir les pages qui seront imprimées lorsque vous lancerez 
l’impression de vos états financiers. 

Cependant, la page de garde principale s’imprime par défaut que le bouton « imprimer » soit 
coché ou non ! 


